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АДМИНИСТРАЦИЯ
Городского поселения «Город Вяземский»
Вяземского муниципального района
Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 204 от 24.04.2012

г.Вяземский
Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра 

муниципальных услуг (функций) администрации городского поселения «Город Вяземский»

В соответствии с пунктом 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", пунктом 5 постановления Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)и пунктом 5 постановления Правительства Хабаровского края  от 15.08.2011  № 258-пр. "О порядке формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" администрация городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский».

2. Определить  отдел коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики (А.В. Быков), отдел имущественных отношений, приватизации, архитектуры и градостроительства (В.А. Почежерцев)  администрации городского поселения уполномоченными органами по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения и информационному наполнению реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края сведениями о муниципальных услугах (функциях) администрации городского поселения «Город Вяземский».

При информационном наполнении реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края сведениями о муниципальных услугах (функциях) использовать Положение о порядке формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края, утвержденное Правительством Хабаровского края от 15.08.2011 № 258-пр, в применении к муниципальным услугам (функциям).

3. Начальникам отделов администрации городского поселения, главным распорядителям бюджетных средств организовать работу по достоверному информационному наполнению реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский» сведениями о муниципальных услугах (функциях). 

4. Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативно-правовых актов органов местного самоуправления городского поселения «Город Вяземский» и разместить на официальном сайте администрации городского поселения «Город Вяземский» в сети Интернет.

5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Хотинец С.В.

Глава администрации городского поселения
                         А.Ю. Усенко



         


                                                               УТВЕРЖДЕНО 

                                                                         Постановлением администрации 

                                                                         муниципального района

                                                                         от 26.01.2012 № 80______

                                                 ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования и ведения реестра муниципальных

услуг (функций) Вяземского муниципального района 

1. Основные положения


1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность структурных подразделений администрации Вяземского муниципального района по формированию и ведению реестра муниципальных услуг (функций) Вяземского муниципального района (далее – Реестр).


1.2. Целью формирования и ведения Реестра является систематизация информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых)структурными подразделениями Вяземского муниципального района, муниципальными учреждениями и организациями Вяземского района в соответствии с действующим законодательством и размещение сведений о них в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" и федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".


1.3.  Реестр содержит сведения: 


- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Вяземского муниципального района;


- об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями и организациями, и включенных  в утверждаемые Собранием депутатов Вяземского муниципального района перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления;


- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в перечни, установленные Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края, подлежащих предоставлению в электронной форме; 


1.4. Раздел справочной информации содержит сведения о структурных подразделениях администрации Вяземского муниципального района, муниципальных учреждениях, других организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг на территории Вяземского муниципального района.


1.5. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- включение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр;

- внесение изменений и дополнений в Реестр;

- исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра;

- опубликование Реестра в средствах массовой информации и размещение его в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края".

1.6. Реестр ведется по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению.

1.7. Реестр утверждается постановлением администрации района. 

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Основаниями для включения, изменения и (или) исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Хабаровского края, муниципальные правовые акты, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия местного органа самоуправления.

2.2. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют структурные подразделения администрации района, муниципальные учреждения и организации Вяземского муниципального района, уполномоченные органом на предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций).

2.3. Для включения, внесения изменений либо исключения сведений о муниципальной услуге (функции) из реестра структурное подразделение  администрации района, муниципальные учреждения и другие организации Вяземского муниципального района, ответственные за предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции), направляют в сектор по организации предоставления муниципальных услуг в письменной форме соответствующие предложения с обоснованием и указанием сведений о муниципальной услуге (функции).

Данные предложения согласовываются с заместителем главы администрации, координирующим соответствующее направление деятельности.

2.4. Сектор по организации предоставления муниципальных услуг в течение 10 дней рассматривает поступившие предложения структурных подразделений, муниципальных учреждений и организаций, в том числе обеспечивает исключение дублирования услуг (функций) и оказания услуг, не относящихся к полномочиям органов местного самоуправления. В случае принятия положительного решения сектор по организации предоставления муниципальных услуг готовит проект постановления администрации района о внесении изменений в Реестр, а в случае отказа – мотивированное заключение. 

2.5. При формировании сведений о муниципальных услугах (функциях) и представление их для размещения в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" структурные подразделения администрации района, муниципальные учреждения и иные организации предоставляют перечень сведений о муниципальной услуге (функции) согласно приложениям № 2 – 5 к настоящему Положению. 

2.6. Ежегодно с 15 апреля по 15 мая структурные подразделения администрации Вяземского муниципального района, муниципальные учреждения проводят инвентаризацию Реестра (по подведомственным услугам) для уточнения перечня услуг (функций), и в случае необходимости готовят документы для внесения изменений в Реестр.

                                                                          УТВЕРЖДЕНО 

                                                                         Постановлением администрации

                                                                         городского поселения 

                                                                         «Город Вяземский»

                                                                         от                  № ______

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования и ведения реестра муниципальных

услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский» 

1. Основные положения


1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность отделов администрации городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района по формированию и ведению реестра муниципальных услуг (функций)  городского поселения «Город Вяземский»Вяземского муниципального района (далее – Реестр).


1.2. Целью формирования и ведения Реестра является систематизация информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых)отделами администрации городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района, в соответствии с действующим законодательством и размещение сведений о них в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" и федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".


1.3.  Реестр содержит сведения: 


- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией городского поселения «Город Вяземский»;


- об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями и организациями, и включенных  в утверждаемые Советом депутатов городского поселения «Город Вяземский» перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления;


- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в перечни, установленные Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края, подлежащих предоставлению в электронной форме; 


1.4. Раздел справочной информации содержит сведения об отделах администрации городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района, муниципальных учреждениях, других организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг на территории городского поселения «Город Вяземский».


1.5. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- включение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр;

- внесение изменений и дополнений в Реестр;

- исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра;

- опубликование Реестра в средствах массовой информации и размещение его в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края".

1.6. Реестр ведется по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению.

1.7. Реестр утверждается постановлением администрации  городского поселения «Город Вяземский». 

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Основаниями для включения, изменения и (или) исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Хабаровского края, муниципальные правовые акты, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия местного органа самоуправления.

2.2. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют отделы администрации городского поселения, уполномоченные  на предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций).

2.3. Для включения, внесения изменений либо исключения сведений о муниципальной услуге (функции) из реестра структурное подразделение  администрации городского поселения, ответственное за предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции), направляют в отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации в письменной форме соответствующие предложения с обоснованием и указанием сведений о муниципальной услуге (функции).

Данные предложения согласовываются с заместителем главы администрации.

2.4. Отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации в течение 10 дней рассматривает поступившие предложения отделов администрации, в том числе обеспечивает исключение дублирования услуг (функций) и оказания услуг, не относящихся к полномочиям органов местного самоуправления. В случае принятия положительного решения отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации готовит проект постановления администрации городского поселения о внесении изменений в Реестр, а в случае отказа – мотивированное заключение. 

2.5. При формировании сведений о муниципальных услугах (функциях) и представление их для размещения в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" отделы администрации городского поселения,  предоставляют перечень сведений о муниципальной услуге (функции) согласно приложениям № 2 – 5 к настоящему Положению. 

2.6. Ежегодно с 15 апреля по 15 мая отделы администрации городского поселения, проводят инвентаризацию Реестра (по подведомственным услугам) для уточнения перечня услуг (функций), и в случае необходимости готовят документы для внесения изменений в Реестр.

                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Вяземского муниципального района

Реестр муниципальных услуг (функций) 

Вяземского муниципального района

1. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Вяземского муниципального района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
	Нормативные правовые акты
	Категории потребителей
	Характер муниципальной услуги для потребителя

	
	1.1. В сфере 

	
	
	
	
	
	

	
	1.2. В сфере

	
	
	
	
	
	


2. Услуги, предоставляемые участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями и организациями, и включенные  в утверждаемые Собранием депутатов Вяземского муниципального района перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления
	№ п/п
	Наименование необходимых и обязательных услуг
	Учреждение (организация), предоставляющая услугу
	Категории потребителей
	Характер муниципальной услуги  для потребителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенные в перечни, установленные Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края, подлежащие предоставлению в электронной форме
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Учреждение (организация), ответственная за предоставление муниципальной услуги 
	Нормативные правовые акты
	Категории потребителей
	Характер муниципальной услуги для потребителя

	
	3.1. В сфере 

	
	
	
	
	
	

	
	3.2. В сфере

	
	
	
	
	
	


                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский»

Реестр муниципальных услуг (функций) 

городского поселения «Город Вяземский»

1. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией городского поселения «Город Вяземский»

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
	Нормативные правовые акты
	Категории потребителей
	Характер муниципальной услуги для потребителя

	
	1.1. В сфере 

	
	
	
	
	
	

	
	1.2. В сфере

	
	
	
	
	
	


2. Услуги, предоставляемые участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями и организациями, и включенные  в утверждаемые Советом депутатов городского поселения «Город Вяземский» перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления
	№ п/п
	Наименование необходимых и обязательных услуг
	Учреждение (организация), предоставляющая услугу
	Категории потребителей
	Характер муниципальной услуги  для потребителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенные в перечни, установленные Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края, подлежащие предоставлению в электронной форме
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Учреждение (организация), ответственная за предоставление муниципальной услуги 
	Нормативные правовые акты
	Категории потребителей
	Характер муниципальной услуги для потребителя

	
	3.1. В сфере 

	
	
	
	
	
	

	
	3.2. В сфере

	
	
	
	
	
	


                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский»

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о муниципальной услуге, предоставляемой администрацией городского поселения «Город Вяземский»

1. Наименование услуги.

2. Наименование органа местного самоуправления (его отдела), предоставляющего муниципальную услугу. 


3. Наименование государственных и муниципальных органов (их отделов), без привлечения которых не может быть предоставлена муниципальная услуга.

4. Перечень и текст нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

5. Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования либо проекта административного регламента. 

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

7. Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.

8. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

9. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края и органа местного самоуправления) либо отказа в предоставлении услуги.

13. Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы. 

14. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме. 

15. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе, методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым она утверждена. 

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

17. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 

18. Сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

19. Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Хабаровского края, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуги).

20. Текст административного регламента либо проекта административного регламента.

21. Сведения о дате вступления в силу административного регламента (при наличии утвержденного административного регламента).

                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Вяземского муниципального района

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о муниципальной услуге, предоставляемой администрацией Вяземского муниципального района

1. Наименование услуги.

2. Наименование органа местного самоуправления (его структурного подразделения), предоставляющего муниципальную услугу. 


3. Наименование государственных и муниципальных органов (их структурных подразделений), без привлечения которых не может быть предоставлена муниципальная услуга.

4. Перечень и текст нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

5. Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования либо проекта административного регламента. 

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

7. Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.

8. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

9. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края и органа местного самоуправления) либо отказа в предоставлении услуги.

13. Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы. 

14. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме. 

15. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе, методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым она утверждена. 

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

17. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 

18. Сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

19. Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Хабаровского края, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуги).

20. Текст административного регламента либо проекта административного регламента.

21. Сведения о дате вступления в силу административного регламента (при наличии утвержденного административного регламента).

                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский»

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями и организациями, и включенных  в утверждаемые Советом депутатов городского поселения «Город Вяземский» перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления

1. Наименование услуги в соответствии с перечнем, утвержденным Советом депутатов городского поселения «Город Вяземский».

2. Сведения об учреждении или организации, предоставляющей услугу. 
3. Перечень и текст нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также являющихся основанием для ее предоставления, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования либо иных регламентирующих деятельность организации нормативных документов.

4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

5. Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.

6. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

8. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края и органа местного самоуправления) либо отказа в предоставлении услуги. 

11. Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления.

12. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги (в электронной форме). 

13. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе, методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым она утверждена. 

14. Сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей услугу, а также ее сотрудников.

                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский»

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о муниципальной услуге, предоставляемой муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенной в перечень установленный Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края, подлежащей предоставлению в электронной форме

1. Наименование услуги в соответствии с перечнями, утвержденными Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края.

2. Наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ), предоставляющего муниципальную услугу. 


3. Наименование органа местного самоуправления, который размещает в муниципальном учреждении или иной организации муниципальное задание (заказ).

4. Перечень и текст нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих, а также являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования либо иных регламентирующих деятельность муниципального учреждения или иной организации нормативных документов.

5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

6. Категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.

7. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

8. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края и органа местного самоуправления) либо отказа в предоставлении услуги.

12. Документы, подлежащие предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления.

13. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в муниципальное учреждение или иную организацию для получения услуги (в электронной форме). 

14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе, методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым она утверждена. 

15. Сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) муниципального учреждения или иной организации, предоставляющего услугу, а также его служащих
                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Положению о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский»

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений, содержащихся в разделе справочной информации

1. Почтовый адрес  и адрес местонахождения органа местного самоуправления, а также учреждений (организаций), предоставляющих муниципальные услуги (исполняющих муниципальные функции).

2. Сведения о структурных подразделениях органа местного самоуправления и их руководителях, ответственных за предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции).

3. Сведения о руководителях учреждений (организаций), предоставляющих услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также учреждений (организаций) в которых размещается муниципальное задание (заказ) на предоставление муниципальных услуг.

4. Номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", адреса электронной почты, графики работы органа местного самоуправления (его структурного подразделения), предоставляющих услуги (исполняющих функции), а также учреждений (организаций), предоставляющих муниципальные услуги. 

5. Сведения о платежных реквизитах органа местного самоуправления (его структурного подразделения), учреждения (организации), участвующей в предоставлении платной (возмездной) муниципальной услуги.
