АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД ВЯЗЕМСКИЙ»

ВЯЗЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.02.2012  №  85
            г. Вяземский 

       Хабаровского края                                                                                                                                                                                                                                             

Об утверждении Административ​ного регламента по предоставле​нию муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Уставом городского поселения "Город Вяземский". 

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных функций и оказании муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, администрация городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения Т.П. Добровольскую.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации городского поселения и опубликовать в сборнике нормативно-правовых актов органов местного самоуправления  администрации городского поселения «Город Вяземский».

Глава администрации 
городского поселения 

 
        



      А.Ю. Усенко  



                                                                               Утвержден 

                                                                             Постановлением администрации

                                                            Городского поселения

                                                       «Город Вяземский»

                                                       от 29.02.2012  № 85

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
1. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее - Админи​стративный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации городского поселения «Город Вяземский».
1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот​ветствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера​ции»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организа​ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспече​нии доступа к информации о деятельности государственных органов и ор​ганов местного самоуправления»; 
- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных госу​дарственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 

1.2. Заявителями являются физические, юридические лица, индивиду​альные предприниматели, производящие все виды работ, связанные со строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капи​тального строительства, инженерных сетей, проезжей части улиц, автомо​бильных дорог, сооружений, устройством и ремонтом ограждений, благо​устройством территорий, ремонтом и устройством опор и стационарных рекламных конструкций (далее - заявитель).
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя, имеющего право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Фе​дерации, полномочиями выступать от имени заявителя при получении му​ниципальной услуги.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муни​ципальной услуги.
1.3.1. Непосредственное исполнение услуги осуществляет отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации городского поселения «Город Вяземский»

1.3.2. Место нахождения помещений отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики и графики работы: 

а) отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  расположен по адресу: 682950, Хабаровский край, г. Вяземский, ул. Коммунистическая, д. 8, кааб. 309.

График работы:

	 Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	с 8-00 до 17-00 час.

 

Обеденный перерыв

с 12-00 до 13-00 час

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	с 8-00 до 16-00 час.

Обеденный перерыв

с 12-00 до 13-00 час.

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


1.3.4. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 682950, Хабаровский край, г. Вяземский, ул. Коммунистическая, д. 8, каб. 309.

1.3.5. Справочный телефонный номер: 8 (42153) 3-11-84

1.3.6. Адрес электронной почты для направления обращений: admgorvyaz@yandex.ru[image: image1.png]
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1.3.7. Консультации (справки) по вопросам исполнения услуги предоставляются должностными лицами отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, обеспечивающими исполнение услуги по вопросам:

- требований к оформлению письменного обращения;

- требований к заявителю;

- места и графика личного приема начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики;

- порядка и сроков рассмотрения обращений;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения услуги, подлежащей регламентации.

1.3.8.
Информация об оказании муниципальной услуги и ходе её ис​полнения осуществляется:
· посредством личного обращения;

· на основании письменного обращения;

· по телефону;
· по электронной почте;

· по почтовой связи;

· посредством опубликования в официальных изданиях средств массо​вой информации (газета «Вяземские вести»).

1.3.9. Основными требованиями к информированию заявителей яв​ляются:
· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

1.3.10. Получение заявителями информации по вопросам предоставле​ния муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального и пуб​личного информирования.

1.3.11. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме устного информирования (лич​но или по телефону) и письменного информирования (почтой, посредством электронной почты).
1.3.12. При информировании по вопросам предоставления муниципаль​ной услуги по телефону ответ на телефонный звонок специалист отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики   должен начать с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, указать свою фамилию, имя, отчество, зани​маемую должность, дать заявителю полный, точный и понятный ответ по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность индивидуального личного информирования каж​дого заявителя составляет не более 15 минут.
1.3.13. В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, при лич​ном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 
1.3.14. При информировании по письменным обращениям поступаю​щий запрос регистрируется уполномоченным на ведение делопроизводства в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Ответ на обращение, поступившее в отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в срок, не превыша​ющий 30 дней со дня регистрации обращения.
1.3.15. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предо​ставляются при устном и письменном обращении заявителя.
Устное предоставление сведений о ходе предоставления муниципаль​ной услуги осуществляется при личном обращении заявителя, с использо​ванием средств телефонной связи.
При устном обращении заявитель получает сведения о ходе предо​ставления муниципальной услуги в день обращения.
Письменное предоставление сведений о ходе предоставления муни​ципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений, по электронной почте, по адресу, указанному в обращении.

1.3.16. Публичное информирование осуществляется путем публика​ции информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте органа местного самоуправления города Вяземский, Хабаровского края, на информационных стендах отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики.  

На информационных стендах отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  раз​мещается следующая информация:
· место нахождения отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики,  режим работы, график приёма заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации города вяземский, Хабаровского края в сети Интернет, адреса электронной почты;

· место нахождения, график (режим) работы предприятий и организа​ций, ведающих инженерными коммуникациями городскогопоселения, участ​вующих в согласовании проектов производства земляных работ;
· извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих де​ятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуще​ствляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

· текст настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача ордеров на прове​дение земляных работ».
2.2. Органами, предоставляющими муниципальную услугу, являются отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  администрации городского поселения «Город Вяземский».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· выдача ордеров на проведение земляных работ по форме согласно приложению № 2;

· продление срока действия ордера на проведение земляных работ;

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.
2.5. В исключительных случаях, а также в случаях направления межве​домственных запросов, начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  вправе про​длить срок рассмотрения заявки не более чем на 30 дней, уведомив о про​длении срока его рассмотрения гражданина, направившего заявку.
2.6. Продолжительность приема заявителя у специалиста отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики:
· при подачи заявки на выдачу ордера на проведение земляных работ -не должно превышать 30 минут;

- при получении заявителем ордера на проведение земляных работ либо при получении заявителем мотивированного отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ - не должно превышать 30 минут.

- срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници​пальной услуги составляет не более 1 дня.
2.8. Срок выдачи (направления) заявителю ордера на проведение зем​ляных работ либо отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ -не позднее 5 дней со дня подписания начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  ордера на проведение земляных работ либо отказа в выдаче ордера на про​ведение земляных работ.
2.9.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  не позднее, чем за 30 дней до начала планируемых работ:
· заявку на получение ордера на проведение земляных работ. Форма заявки на получение ордера на проведение земляных работ приводится в приложении № 1 к настоящему регламенту;

· документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Феде​рации;

· проект производства земляных работ, с согласованиями предприятий и организаций, ведающих инженерными коммуникациями городского округа;

· ситуационный план места производства работ.
При новом строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, инженерных сетей, проезжей части улиц, автомобильных дорог, сооружений, устройстве и ремонте огражде​ний, благоустройстве территорий, ремонте и устройстве опор и стационар​ных рекламных конструкций дополнительно предоставляется:
-
разрешение на строительство, действующее на момент подачи заявки
(в случае, предусмотренном законодательством).
При аварийных работах:
-
схему аварийной сети, на которой проводится аварийный ремонт с указанием места производства работ, места размещения ограждений, устанавливаемого вида ограждения, места установки дорожных знаков, согла​сованные с отделом ГИБДД УВД по Вяземскому муниципальному району, размеров повреждения существующего благоустройства, восстанавливаемых элемен​тов благоустройства.
2.9.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления, утвержденный Правительством Российской Федерации.
2.10. Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заяви​тель дополнительно предоставляет документы (могут быть представлены в форме электронного документа), подтверждающие наличие согласия ука​занных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от име​ни указанных лиц или их законных представителей при передаче персо​нальных данных указанных лиц в отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  администрации городского поселения «Город Вяземский». 

2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Обращение заявителя, поступившее в админи​страцию городского поселения «Город Вяземский», подлежит обязательному приему и рассмотрению.

2.12.
Заявителю  может  быть  отказано  в  выдаче  ордера на проведение земляных работ в следующих случаях:
2.12.1. Непредставления документов, предусмотренных в пункте 2.11. Административного регламента, за исключением документов, которые предоставляются по собственной инициативе заявителя;

2.12.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствуют повторному обращению заявителя при устранении оснований, послужив​ших к отказу в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници​пальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
2.14.1. Требования к размещению и оформлению помещения:
· прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

· присутственные места включают места для ожидания, информиро​вания и приема заявителей;

· в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей.

2.14.2. Требования к местам для ожидания.
Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и сто​лами (для записи информации, написания заявлений). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
2.14.3.
Требования к местам приема заявителей.
Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:
· номера кабинета;
· фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, осуществляющего прием заявителей.


2.14.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заяви​теле, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  одновременно ведет прием только одного посети​теля. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посети​телей не допускается.
2.14.5. Требования к местам для информирования.
Места информирования оборудуются информационными стендами.
Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хо​рошо просматриваемы и функциональны. Перечень информации, размеща​емой на информационных стендах отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  предусмотрен пунктом 1.3.13. настоящего административного регламента.
2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
· простота и ясность изложения информационных документов;

· наличие различных каналов получения информации о предоставле​нии муниципальной услуги;

· доступность работы с представителями заявителей, получающих му​ниципальную услугу;

· короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги;

· удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· точность исполнения муниципальной услуги;
· профессиональная   подготовка   специалистов,    осуществляющих
предоставление муниципальной услуги;
· высокая культура обслуживания заявителей;

· строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-
количество обоснованных обжалований решений органа,  осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-
предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для
заявителей.

2.16. Иные требования для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ​ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно​сти выполнения административных процедур в электронной форме (приложение № 1 Блок-схема).
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую​щие административные процедуры:
· прием и регистрация заявки (форма приводится в приложении № 1) и представленных документов; 
· рассмотрение заявки и документов главой городского поселения направление заявки и прилагаемых к нему документов на исполнение началь​нику отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики;

· рассмотрение заявки и документов началь​ником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, направление заявки и прилагаемых к нему документов на исполнение специалисту отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики;

· рассмотрение заявки и прилагаемых к нему документов специали​стом отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, оформление специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  ордера на проведение земляных работ либо подготовка отказа в вы​даче ордера на проведение земляных работ, рассмотрение и подписание на​чальником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  ордера на проведение земляных работ либо отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ;

· регистрация и выдача заявителю ордера на проведение земляных ра​бот либо мотивированного отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ.
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в заявки о выдаче ордера на проведение земляных работ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Работник отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, уполномоченный на веде​ние делопроизводства, вносит в журнал регистрации входящей корреспон​денции запись о приеме документов.
3.2.2. Зарегистрированная в отделе жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  заявка с прилагае​мыми документами направляется главе администрации городского поселения для рассмотрения и наложения резолюции начальнику отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  для рассмотрения.
3.2.3. Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики:
· рассматривает заявку и прилагаемые документы;

· налагает резолюцию и передает заявку и прилагаемые документы на исполнение специалисту отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики.

3.2.5. Срок выполнения административной процедуры - в течение 10 дней.

3.2.6. Результат выполнения административной процедуры - реги​страция поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов и передача их на исполнение специалисту отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики.
3.2.7. Регистрация документов осуществляется специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  в компьютерной программе «перечень выданных орде​ров на производство земляных работ», еженедельно сохраняется на бумаж​ном носителе.
3.3.
Рассмотрение заявки и прилагаемых к нему документов специа​листом отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, оформление межведомственных запросов, оформление специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  ордера на проведение земляных работ либо подготовка отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ (в случае не предоставления заявителем документов, за ис​ключением документов, которые предоставляются по собственной инициа​тиве заявителя), рассмотрение и подписание начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики ордера на проведение земляных работ либо отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ.
4. Контроль за исполнением административного регламента
4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности дей​ствий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальни​ком отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заяви​телей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соот​ветствии с законодательством Российской Федерации.
4.2.
Специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  несет персональную ответ​ственность за:
· несоблюдение сроков и порядка приема от заявителя представлен​ных документов;

· некачественную проверку представленных заявителем документов;

· несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления бланка ордера на земляные работы (уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ);

· несвоевременную передачу на подпись начальнику отдела ор​дера на проведение земляных работ (уведомления об отказе в выдаче орде​ра на проведение земляных работ);

· несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю ордера на проведение земляных работ (уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ).

4.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требования​ми законодательства Российской Федерации.
4.4.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль​ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, приня​тие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики.
4.5. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муни​ципальной услуги осуществляется начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи и социально-жилищной политики  пу​тем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполне​ния ответственными лицами положений Административного регламента.
Периодичность  осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги: один раз в год. 
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц, или муниципальных служащих администрации, и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация письменного обращения (жалобы) Заявителя.

5.2.Обращение может быть адресовано главе администрации, заместителю главы администрации. 
5.3. Порядок рассмотрения обращений сроки их рассмотрения, перечень оснований для отказа в рассмотрении обращения, права заявителя на получение информации регулируются Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. Результатом рассмотрения обращения Заявителя является регистрация и направление ответа на обращение Заявителю.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

                                                                                                                           Главе администрации

                                                                                                      городского поселения 

      «Город Вяземский»   

      А.Ю. Усенко 
ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ ОРДЕРА НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
Организация____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (полное наименование, ИНН/ОГРН, ФИО физического лица, почтовый адрес, телефон)

Прошу Вашего разрешения на производство земляных, буровых работ

по адресу:_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в связи с_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование проводимых работ)

Работы будут в период: с __________ 201_ г. по ________________ 201_ г.

При этом сообщаю:

Ответственный за проведение работ: _____________________________________________

Восстановление благоустройства по окончании работ гарантирую.

Прилагаются:

1.Выкопировки из плана с указанием места проведения работ с согласованием  организаций, имеющих смежные с местом проведения коммуникации и сети. 

3.Приказ о назначении ответственного за проведение работ

Руководитель организации ___________________ __________________________

                                (подпись)                                           (Фамилия И.О.)

               ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
            к Административному регламенту
Отдел коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи  и социально-жилищной политики городского поселения «Город Вяземский»

ул. Коммунистическая, 8      
                                                                                                        т. 3-11-84                                                                                                                                  т: 3-11-84

                                                                       ОРДЕР № ___________ от ____________     
	Наименование и адрес организации, производящей работы, телефон
	

	
	

	
	

	Адрес работ
	

	
	

	
	

	Участок работ
	     от

     до
	

	
	
	

	Наименование и объём  работ
	

	
	

	
	

	Срок работ
	Начало


	
	Завершение
	

	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество, должность, домашний адрес производителя работ, телефон.
	

	
	

	
	


                                                             ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ  УСЛОВИЯ

    1.Весь  грунт при производстве работ вывозятся в отвал.

    2.Во избежание обвалов траншей и котлованов стенки их должны быть раскреплены на всю глубину.

    3. При производстве работ должно быть обеспечено движение транспорта и пешеходов. На въездах во дворы и подходах к жилым зданиям, через траншеи должны быть устроены переходные мосты. Место работ должно быть ограждено знаком «ОПАСНОСТЬ» днём и красной цветовой сигнализацией с наступлением темноты.

    4.Засыпка траншей и котлованов должна производиться непросадочным грунтом слоями толщиной 0,20 метра  с тщательным уплотнением.

    5.Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течение  24 часа по окончании засыпки места разрытия.

   6.Никаких изменений или отступлений от утверждённого проекта без специального разрешения отдела коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики не допускается.

   7.Исполнительную схему прокладки коммуникаций представить в течение месяца после окончания работ в отдел коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта , связи и социально-жилищной политики. 

   8.Разбивку трассы прокладываемого подземного сооружения сдать представителю отдела коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики до начала работ.

   9.Настоящее разрешение и проект иметь всегда на месте работ для предъявления представителям отдела коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики, ГИБДД, дорожных организаций и милиции.

   10. а) Производитель работ обязан соблюдать вышеуказанные условия и выполнить работы в срок, установленный разрешением. б). Производитель работ обязан выполнить правила производства земляных работ, дорожных и прочих работ, установленных на территории городского поселения «Город Вяземский». в). Производитель работ обязан восстановить нарушенный в ходе производства дорожный покров, провести рекультивацию повреждённых земель и озеленение.

   11. При прокладке водопровода обустроить автономный (индивидуальный) антисептик  или произвести подключение к сети водоотведения для сброса сточных вод. 

   12.За не выполнение обязательства по настоящему разрешению производитель работ несёт ответственность в административном порядке.

Начальник отдела коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и 

социально-жилищной политики                                                                              А.В. Быков                                                                                                                       

        ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
     к Административному регламенту
                                                                                                                              Утверждаю:

                                                                                              Глава городского поселения 

                                                                                                      «Город Вяземский»








          _____________А.Ю. Усенко








          «___»___________ 20__ г.

АКТ

О завершении производства земляных работ, засыпке траншеи

и выполнению  работ по благоустройству

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(организация, предприятие, физическое лицо производитель работ)

Земляные работы производились по адресу: ____________________________________________________________________________

Разрешение на проведение земляных работ № ___ от __________

Комиссия в составе:

представителя организации, физического лица производящей земляные работы: ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должность)

представителя организации, физического лица выполнившей благоустройство:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

представитель управляющей организации: ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

представитель администрации городского поселения «Город Вяземский»:

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и 

благоустроительные работы, на "___" _______ 20__ г. и составила настоящий акт на 

предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме.

представитель организации, физического лица производивший земляные работы 

_________________

(подпись)

представитель организации, физического лица выполнивший благоустройство

_______________

(подпись)

представитель управляющей организации

_________________

(подпись)

представитель администрации городского поселения «Город Вяземский»

_________________

(подпись)
Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по  приему заявлений и выдаче ордеров на проведение земляных работ

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ
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