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Администрация городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.04.2012 № 204

   г. Вяземский

Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации городского поселения «Город Вяземский»

В соответствии с пунктом 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", пунктом 5 постановления Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)и пунктом 5 постановления Правительства Хабаровского края  от 15.08.2011  № 258-пр. "О порядке формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" администрация городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский».

2. Определить:

2.1.Отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации (Т.Н. Горяшина) уполномоченным органом по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения.

  2.2.Отдел коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики (А.В. Быков), отдел имущественных отношений, приватизации, архитектуры и градостроительства (В.А. Почежерцев), отдел экономики и финансов (В.А. Гурдина) администрации городского поселения уполномоченными органами по информационному наполнению реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края сведениями о муниципальных услугах (функциях) администрации городского поселения «Город Вяземский».

При информационном наполнении реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края сведениями о муниципальных услугах (функциях) использовать Положение о порядке формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края, утвержденное Правительством Хабаровского края от 15.08.2011 № 258-пр, в применении к муниципальным услугам (функциям).

3. Начальникам отделов администрации городского поселения, главным распорядителям бюджетных средств организовать работу по достоверному информационному наполнению реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский» сведениями о муниципальных услугах (функциях). 

4. Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативно-правовых актов органов местного самоуправления городского поселения «Город Вяземский» и разместить на официальном сайте администрации городского поселения «Город Вяземский» в сети Интернет.

5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Хотинец С.В.

Глава администрации городского поселения
                         А.Ю. Усенко



         

                                                                         УТВЕРЖДЕНО 

                                                                         Постановлением администрации

                                                                         городского поселения 

                                                                         «Город Вяземский»

                                                                         от 24.04.2012 № 204

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования и ведения реестра муниципальных

услуг (функций) городского поселения «Город Вяземский» 

1. Основные положения


1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность отделов администрации городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района по формированию и ведению реестра муниципальных услуг (функций)  городского поселения «Город Вяземский»Вяземского муниципального района (далее – Реестр).


1.2. Целью формирования и ведения Реестра является систематизация информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых)отделами администрации городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района, в соответствии с действующим законодательством и размещение сведений о них в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" и федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".


1.3.  Реестр содержит сведения: 


- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией городского поселения «Город Вяземский»;


- об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями и организациями, и включенных  в утверждаемые Советом депутатов городского поселения «Город Вяземский» перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления;


- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в перечни, установленные Правительством Российской Федерации и (или) Правительством Хабаровского края, подлежащих предоставлению в электронной форме; 


1.4. Раздел справочной информации содержит сведения об отделах администрации городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района, муниципальных учреждениях, других организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг на территории городского поселения «Город Вяземский».


1.5. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- включение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр;

- внесение изменений и дополнений в Реестр;

- исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра;

- опубликование Реестра в средствах массовой информации и размещение его в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края".

1.6. Реестр ведется по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению.

1.7. Реестр утверждается постановлением администрации  городского поселения «Город Вяземский». 

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Основаниями для включения, изменения и (или) исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Хабаровского края, муниципальные правовые акты, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия местного органа самоуправления.

2.2. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют отделы администрации городского поселения, уполномоченные  на предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций).

2.3. Для включения, внесения изменений либо исключения сведений о муниципальной услуге (функции) из реестра структурное подразделение  администрации городского поселения, ответственное за предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции), направляют в отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации в письменной форме соответствующие предложения с обоснованием и указанием сведений о муниципальной услуге (функции).

Данные предложения согласовываются с заместителем главы администрации.

2.4. Отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации в течение 10 дней рассматривает поступившие предложения отделов администрации, в том числе обеспечивает исключение дублирования услуг (функций) и оказания услуг, не относящихся к полномочиям органов местного самоуправления. В случае принятия положительного решения отдел координации работы с населением, обеспечения деятельности администрации готовит проект постановления администрации городского поселения о внесении изменений в Реестр, а в случае отказа – мотивированное заключение. 

2.5. Сведения о муниципальных услугах (функциях)   размещаются в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края" отделами администрации городского поселения, согласно приложениям № 2 – 5 к настоящему Положению. 

2.6. Ежегодно с 15 апреля по 15 мая отделы администрации городского поселения, проводят инвентаризацию Реестра (по подведомственным услугам) для уточнения перечня услуг (функций), и в случае необходимости готовят документы для внесения изменений в Реестр.

