АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  «ГОРОД ВЯЗЕМСКИЙ»

ВЯЗЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.03.2012  №  110

            г. Вяземский 
       Хабаровского края                                                                                                                                                                                                                                             
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного согласия нанимателю муниципального жилого помещения по договору социального найма на осуществление обмена занимаемого им жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Жилищным кодексом Российской Федерации, Уставом городского поселения "Город Вяземский", постановлением администрации городского поселения «Горд Вяземский» от 13.12.2011 N 458  "О разработке и  утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, а также порядков запроса документов и (или) информации, подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для исполнения муниципальных услуг администрацией городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района», администрация городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача письменного согласия нанимателю муниципального жилого помещения по договору социального найма на осуществление обмена занимаемого им жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю».

          2. Разместить  настоящее постановление  на официальном Интернет – сайте администрации городского поселения «Город Вяземский».

  3. Контроль за исполнением постановления возложить на  заместителя администрации городского поселения Добровольскую Т.П.

Глава администрации
городского поселения                                                                         А.Ю. Усенко

                                                                                                     УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации городского 

поселения «Город Вяземский»
                                                                 от 13.03.2012  N  110
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
"Выдача письменного согласия нанимателю муниципального жилого помещения по договору социального найма на осуществление обмена занимаемого им жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю"

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача письменного согласия нанимателю муниципального жилого помещения по договору социального найма на осуществление обмена занимаемого им жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению услуги.

1.2. Исполнение услуги осуществляется в соответствии с:

  - Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);
-  Федеральным законом от 29.12.2004 №189-ФЗ «О введение в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

       - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации».

- Постановлением главы городского поселения «Город Вяземский» Вяземского муниципального района от 31.01.2007 г. № 15 «Об организации работы по осуществлению обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда городского поселения «»Город Вяземский»;
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории городского поселения "Город Вяземский", являющиеся нанимателями жилых помещений предоставленных по договорам социального найма.
1.4. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить в  отделе коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации городского поселения «Город Вяземский» по адресу: г. Вяземский, ул. Коммунистическая, д. 8, каб. 308, телефон для справок 8 (42153) 3-16-92
Прием граждан главным специалистом отдела коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации:  понедельник – пятница - с 8.00 до 12.00 и  с 13.00 до 17.00.

Информацию по вопросам предоставления услуги можно также получить:

- посредством ответов на письменные обращения, поступившие администрацию городского поселения «Город Вяземский» по адресу г. Вяземский, ул. Коммунистическая, д. N 8;

- на интернет-сайте - адрес сайта администрации: admgorvyaz@yandex.ru;

- на информационном стенде, расположенном непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

1.5. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты отделов подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста отдела, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5.1. На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, по желанию заявителя ответ выдается ему на руки.

Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого заявления.

1.5.2. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача письменного согласия нанимателю муниципального жилого помещения по договору социального найма на осуществление обмена занимаемого им жилого помещения на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма другому нанимателю»
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения «Горд Вяземский» в лице отдела коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение новых договоров социального найма на жилые помещения муниципального жилищного фонда;
- отказ в заключении новых договоров социального найма на жилые помещения муниципального жилищного фонда.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию городского поселения «Город Вяземский» пакета документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги в течении 30 рабочих.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами, указанными в п. 1.2 административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (нижеприведенные документы могут быть направлены в администрацию городского поселения «Город Вяземский» в электронном виде, заверенные электронной цифровой подписью):

  – Заявление об обмене жилого помещения, представленного в приложении № 1 к настоящему Регламенту

- договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей, согласно установленной форме приложение 2 к Административному регламенту (договор составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене жилых помещений, а также два экземпляра для управления, которые имеют одинаковую юридическую силу);
- акт приема – передачи жилых помещений;
- копии документов, удостоверяющих личность граждан, проживающих в обмениваемых жилых помещениях (паспорт, свидетельство о рождении, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

- документ, подтверждающий право пользования обмениваемым помещением;

- справка о составе семьи и занимаемой жилой площади;

- выписка из поквартирной карточки;

- копия финансово-лицевого счета;

-  сведения о техническом паспорте  занимаемого жилого помещения;

- согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении.

При личном обращении представляются оригиналы документов и их копии. Копии заверяются должностным лицом, принимающим документы.

2.6.1.Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в п. 1.3 настоящего регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, предусмотренных в п. 2.6 административного регламента;

-  сведения, содержащиеся в представленных документах, неполные или неточные;

- если нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- если право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- если обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов составляет 30 минут.

Максимальный срок ожидания получения результата в очереди составляет 20 минут.

2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтовой связи или электронной почты, регистрируется  в течение 3 календарных дней с момента поступления в администрацию городского поселения. При личном обращении заявителя заявление регистрируется  непосредственно при обращении.

2.12. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Прилегающая к зданиям территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования учреждения.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

На информационных стендах, на официальном сайте администрации города: admgorvyaz@yandex.ru размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента;

- бланки заявлений;

- часы приема специалистов в соответствии с пунктом 1.4 административного регламента.

Места ожидания должны создавать комфортные условия для заявителей.

Места для ожидания предоставления или получения документов оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцом заявления.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, а также средствами телефонной связи, в т.ч. факсом.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- доступность работы с лицами, получающими муниципальную услугу;

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронном виде


3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры, указанные в приложении № 3 к административному регламенту  (блок-схеме):


3.1.2. Наниматели, желающие провести обмен жилого помещения, подают в администрацию городского поселения  заявление об обмене жилого помещения, согласно приложения 1 к Административному регламенту и документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента.


3.1.3. Заявление нанимателя об обмене жилого помещения должно быть подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.). Согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи оформляется в письменном виде с нотариальным свидетельствованием подлинности подписи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


3.1.4. Прием заявлений на обмен жилыми помещениями осуществляется в присутствии всех нанимателей - участников обмена жилыми помещениями.


3.1.5. После регистрации полученный пакет документов передается в отдел коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации городского поселения «Город Вяземский»

3.1.6. Вопрос о разрешении обмена жилыми помещениями рассматривается и согласовывается специалистами администрации.

3.1.7. Специалист, отвечающий за предоставление данной услуги, подготавливает проект постановления о разрешении обмена жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма об отказе в обмене жилыми помещениями.


3.1.8. Глава  городского поселения  или уполномоченное им должностное лицо осуществляют процедуру согласования проекта постановления об обмене жилыми помещениями или об отказе в обмене жилыми помещениями.


3.1.9. После подписания проекта постановления об обмене жилыми помещениями или об отказе в обмене жилыми помещениями, а также его регистрации в установленном порядке, специалист администрации в течение 2 рабочих дней уведомляет граждан о принятом решении.


3.1.10. Договор об обмене жилыми помещениями жилищного фонда  городского поселения «Город Вяземский» и постановление об обмене жилыми помещениями жилищного фонда  городского поселения «Город Вяземский» являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами и одновременного заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещениями в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями.


3.1.11. Заявители в течение месяца с момента получения уведомления об обмене жилыми помещениями, обращаются в администрацию поселения для расторжения ранее заключенных и заключения новых договоров социального найма.


3.1.12. Специалист администрации в день обращения граждан подготавливает проекты договоров социального найма, которые подписываются заявителями.


3.1.13. Подписанные заявителями проекты договоров социального найма согласовываются и подписываются  главой администрации поселения  в течение                 2 рабочих дней.


После подписания договоров социального найма и его регистрации  один экземпляр договора направляется (передается) заявителю в течение 2 рабочих дней.


3.1.14. Если в результате обмена с целью объединения в одну семью граждане получают жилые помещения в одной квартире, с ними заключается один договор социального найма.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела  коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта, связи и социально-жилищной политики администрации городского поселения «Город Вяземский», заместителем главы администрации, главой администрации.
4.2. Проверки могут быть:

-  плановыми (не реже одного раза в год);

-  внеплановыми по конкретному обращению граждан.

Результаты проведенных проверок оформляются в течение 5 дней со дня проведенной проверки документально для принятия соответствующих мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

4.3. За ненадлежащее исполнение требований административного регламента специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Хабаровского края о муниципальной службе.

4.4.  Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

государственных или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи письменного обращения в администрацию города, на имя главы администрации городского поселения «Город Вяземский».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие) должностных лиц, принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Обращение подлежит обязательному рассмотрению.

5.3.1. Обращение может быть возвращено на дооформление в случае его несоответствия п. 5.5 настоящего регламента.

5.3.2. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется мотивированное сообщение о результате рассмотрения обращения.

5.5. Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- данные о заявителе (фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), которым подается обращение, почтовый адрес, электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Заявитель вправе по письменному заявлению запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения и может быть продлено в соответствии с действующим законодательством.

5.8. По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача письменного согласия 

нанимателю муниципального жилого

 помещения по договору социального 

найма на осуществление обмена 

занимаемого им жилого помещения 

на жилое помещение, предоставленное 

по договору социального найма другому 

нанимателю»
                        Главе администрации городского поселения 
                                                                                «Город Вяземский»_____________________
                        От____________________________________

                        ______________________________________

                           (фамилия, имя, отчество гражданина) 
                       Проживающего по адресу: г. Вяземский. 

                       ул.____________________________________

                       Тел.___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Я, ______________________________________________________,





(Ф.И.О. полностью)

Паспорт ______________________________________________________________________





(серия, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________ проживаю(ая)ий по адресу: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________, являющ(ая)ейся нанимателем жилого помещения, находящегося в _____________________






        (государственной, муниципальной)

 собственности на основании договора социального найма от _____________ № __________, заключенного с _____________________________________________________




(наименование организации)

прошу оформить обмен между жилыми помещениями.

Наниматель:

_____________________________________________________________________________




(Ф.И.О. полность)

Паспорт ______________________________________________________________________




(серия, номер, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«______» _________________ 20      г _____________________ /_______________________/

Совершеннолетние члены семьи:

1. ______________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. полность)




(подпись)

2. ______________________________________________________________________
                           (Ф.И.О. полность)




(подпись)
3. ______________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. полность)




(подпись)
4. ______________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. полность)




(подпись)
Приложение N 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача письменного согласия 

нанимателю муниципального жилого

 помещения по договору социального 

найма на осуществление обмена 

занимаемого им жилого помещения 

на жилое помещение, предоставленное 

по договору социального найма другому 

нанимателю»
                         Договор

                об обмене жилыми помещениями

N ________                                    ___________ 20__ г.

Гр. _________________________________, паспорт _______ N _________

выдан _____________________________________ проживающий по адресу:

                  когда, кем

__________________________________________, являющийся нанимателем

жилого помещения, находящегося  в  государственной / муниципальной

собственности    (нужное   подчеркнуть)    на  основании  договора

социального найма от ____________ 20__ г. N ______ заключенного с

именуемый(ая) "Наниматель" ___________________________ и члены его

семьи: ___________________________________________ всего ___ чел.,

и гр. ______________________________, паспорт ___________ N ______

выдан ____________________________________, проживающий по адресу:

                  когда, кем

________________________, являющийся нанимателем жилого помещения,

находящегося  в    государственной/муниципальной     собственности

(нужное  подчеркнуть)  на  основании  договора  социального  найма

от _________ 20_ г. N ____, заключенного с ______________________

__________________________________________________________________

                    наименование организации

именуемый(ая) "Наниматель" ____________________ и члены его семьи:

_________________________________________________ всего ____ чел.,

гр. ______________________________________, паспорт ______ N _____

выдан ____________________________________, проживающий по адресу:

                 когда, кем

________________________, являющийся нанимателем жилого помещения,

Находящегося   в   государственной / муниципальной   собственности

(нужное  подчеркнуть)  на  основании  договора  социального  найма

от ___________ 20__ г. N ___, заключенного с ____________________

____________________________________________

именуемый(ая) "Наниматель" ____________________ и члены его семьи:

_____________________________________________ всего ________ чел.,

заключили настоящий договор (далее Договор) о следующем:

                   1. Предмет договора

1.1. По Договору Наниматель ___________________ ________ совместно

с __________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм

жилого помещения, состоящего из ____________________________ общей

                                    квартира, комната

площадью _____________ кв. м, жилой площадью ______________ кв. м

расположенного по адресу: _____________ д. ____ корп. ___ кв. ___,

а Наниматель ____________________ на семью, состоящую из ____ чел.

__________________________________________________________________

                       степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.2. По Договору Наниматель ___________________ ________ совместно

с __________________ членами семьи передает в порядке обмена право

на найм жилого помещения, состоящего из __________________________

                                            квартира, комната

общей площадью ___________ кв. м, жилой площадью ___________ кв. м

расположенного по адресу: ___________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель _____________________ на семью, состоящую из ___ чел.

__________________________________________________________________

                         степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.3. По Договору Наниматель ___________________ ________ совместно

с __________________ членами семьи передает в порядке обмена право

на найм жилого помещения, состоящего из __________________________

                                            квартира, комната

общей площадью ___________ кв. м, жилой площадью ___________ кв. м

расположенного по адресу: ___________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель _____________________ на семью, состоящую из ___ чел.

               степень родства

приобретает право на наем данного жилого помещения.

В  настоящее   время   жилые  помещения  в  споре  и  под запретом

(арестом)   не   состоят  и  никакими  сделками  и  договорами  не

обременены.

                       2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры __________________ найма

в соответствии с решением Комиссии _______________________________

                                         наименование комиссии

на жилые помещения, полученные в результате обмена.

2.2.  После  получения  каждой из сторон соответствующих договоров

______________________ найма наниматели и члены их семей обязуются

произвести  регистрацию по новому месту жительства в установленном

порядке.

2.3.  Стороны  обязуются  предоставить  достоверную  информацию  о

субъекте(ах)  обмена  жилья  и  жилого  помещения,  участвующего в

сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

                   3. Ответственность сторон

3.1.   За   невыполнение   или   ненадлежащее   выполнение   своих

обязательств   стороны   несут   ответственность,  предусмотренную

законодательством и настоящим Договором.

3.2.  За  предоставление недостоверной информации виновная сторона

несет  ответственность  по  возмещению  вреда, причиненного другой

стороне.

3.3.   Стороны   не   несут  ответственности,  если  невозможность

выполнения   условий   Договора  наступила  в  силу  форс-мажорных

обстоятельств.

                           4. Прочие условия

4.1.   Данный   Договор  и  соответствующее  согласие  наймодателя

обмениваемого  жилого  помещения  являются  основанием расторжения

ранее   заключенных  договоров  социального  найма  с  гражданами,

обменивающимися  жилыми  помещениями,  и одновременного заключения

новых договоров социального найма.

4.2.  Все  споры  и разногласия, возникающие в связи с исполнением

настоящего   Договора,   стороны  решают  путем  переговоров.  При

недостижении  согласия  споры  разрешаются в установленном законом

порядке.

4.3.  Управление  муниципального  имущества,  градостроительства и

архитектуры  не  несет  ответственности  за неправомерные действия

сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

                        5. Срок Договора

5.1.  Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования

с наймодателем.

    Настоящий Договор составлен в _________ экземплярах, по одному

экземпляру  передается  каждой  из сторон. Один экземпляр Договора

передается               представителям               собственника

государственного / муниципального   жилищного   фонда   по   месту

нахождения жилых площадей.

    Один  экземпляр  Договора хранится в управлении муниципального

имущества, градостроительства и архитектуры.

    Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

                         6. Подписи сторон

Наниматель:                          Наниматель:

_____________________________        _____________________________

Паспорт: ___________ N ______        Паспорт: ___________ N ______

выдан _______________________        выдан _______________________

Адрес места жительства:              Адрес места жительства:

_____________________________        _____________________________

_____________________________        _____________________________

         (подпись)                            (подпись)

Совершеннолетние члены семьи:        Совершеннолетние члены семьи:

________________________             ________________________

________________________             ________________________

       (подпись)                          (подпись)
Наниматель:

_____________________________

Паспорт: ___________ N ______

выдан _______________________

Адрес места жительства:

_____________________________

_____________________________

         (подпись)

Совершеннолетние члены семьи:

_____________________________

        (подпись)

_____________________________
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Блок – схема 

Последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги

Выдача письменного согласия нанимателю муниципального жилого

помещения по договору социального найма на осуществление обмена

занимаемого им жилого помещения на жилое помещение, предоставленное

по договору социального найма другому нанимателю»
	Прием, проверка и регистрация заявлений и предоставленных документов на обмен



	Рассмотрение заявлений и предоставленных документов специалистами администрации



	Уведомление заявителей об отказе в обмене жилыми помещениями


	Подготовка и принятие Постановления о разрешении или отказе в обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма



	Уведомление заявителей о принятии Постановления об отмене жилыми помещениями и необходимости заключения новых договоров социального найма на жилые помещения 



	Расторжение ранее заключенных договоров социального найма. Заключение новых договоров социального найма


                                                         

